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Checkliste - Spesenabrechnungs-Software 

Spesenabrechnungs-Software: _______________________________________ 

❑ Erfüllt gesetzliche Anforderungen 

z. B. Einkommensteuer- und Umsatzsteuergesetz, GoBD-konform, DSGVO-sicher 

 

❑ Einfache Bedienbarkeit 
Die Anwendung sollte intuitiv und ohne intensive Schulungen genutzt werden 

können. 

 

❑ Intuitive Bedienung 

Keine aufwendigen Schulungen nötig – einfache Nutzerführung für alle 

Mitarbeitenden 

 

❑ Mobile Nutzung möglich 
Mitarbeitende müssen Spesen bequem von unterwegs per App erfassen und Belege 

direkt hochladen können. 

 

❑ Nahtlose Schnittstellenintegration 

Anbindung an Lohnbuchhaltung, ERP- oder Finanzbuchhaltungssysteme 

 

❑ Transparente Genehmigungsworkflows 

Digitale Freigabeprozesse für mehr Kontrolle und Nachvollziehbarkeit 

 

❑ Skalierbarkeit 

Auch bei steigendem Reise- oder Abrechnungsvolumen flexibel einsetzbar 

 

❑ Mehrsprachigkeit & internationale Standards 

Ideal für global tätige Unternehmen und internationale Teams 

 

❑ Revisionssichere Archivierung 

Belege und Abrechnungen werden gesetzeskonform aufbewahrt 

 

❑ Support & regelmäßige Updates 

Verlässlicher Anbieter mit gutem Service und aktuellen Weiterentwicklungen 

 

❑ Schnittstellenintegration 
Eine reibungslose Anbindung an bestehende IT-Systeme wie Lohnbuchhaltung, 

ERP-Systeme sowie Finanzbuchhaltung sollte gewährleistet sein. 

 

❑ Datensicherheit und Datenschutz 
Richtlinien der DSGVO müssen erfüllt und sensibler Daten geschützt verarbeitet 

werden. 

 


